
 

【徵才】接軌全球，歡迎加入 Garage+育成中心！ 

如果你對新創充滿熱情、喜愛舉辦活動與人互動，那絕對不能錯過這個工作機會！ 

擔任時代基金會 Garage+育成中心的 Project Coordinator，你可以近距離與國內外新創公司交流、

與產業專家學習最新趨勢、讓新創透過你舉辦的活動連結到更多資源，發揮你的影響力！ 

我們希望邀請主動、積極的人才成為打拚的重要夥伴，相關細節如下，有意者請將中英文履歷 

(內容格式不拘) 以 PDF 格式郵寄至 emily@epoch.org.tw 
 

【工作內容】 

我們認為 Project Coordinator 是可以獨當一面的專案管理人，所以將由資深主管手把手傳授、帶領

你穩紮穩打鍛鍊職場技能。在這個職位，你將負責： 

• 專案計畫管理 

• 專案活動企劃、執行，例如：交流活動、產業專家諮詢、人才媒合活動、大型專業展策展 

• 與內部團隊成員合作，也與外部合作夥伴溝通協調，舉辦兼具知識與影響力的活動 

• 活動文宣撰寫整理，及工作中要求的其他文書處理工作 

• 接待國內外新創、大企業及投資人訪客 

• 領導專案組實習生執行計畫 

【能力需求】 

為了服務新創、串接企業、投資、人才等資源，我們需要你具備以下能力： 

• 中、英文聽說讀寫能力優 

• 大學或研究所畢業，科系不拘，對活動籌備有興趣 

• 有實習/工讀經驗、課外活動領導經驗、活動舉辦經驗者佳 

• 熟電腦文書處理系統，俱圖片影像編輯能力、簡報美化者更佳 

• 自律與良好的時間管理 

• 俱學習力、抗壓及穩定性優 

• 溝通執行力、解決問題能力及跨部門協調能力俱佳 



 

如果你有以下能力，那就更加分了！ 

• 喜歡與人互動、團隊合作，也樂於成就他人 

• 勇於挑戰自我、為自己設定目標 

• 注重品質，相信魔鬼藏在細節裡 

【同仁福利】 

我們期待加入時代基金會的夥伴，可以一起 Work hard. Play hard! 一起在實踐理念中持續成長，

成就他人、深耕自己的職涯。我們提供以下幾項福利： 

夥伴津貼 

• 保證年薪 14 個月+年節獎金 

• 進修補助 

• 滿一年，享額外旅遊補助 

世界級的訓練課程 

• 美國麻省理工學院大師級教授 Webinar 

• 每月知識學，由不同領域專家分享產業趨勢與實務經驗 

• 外聘專業英文老師到辦公室授課 

專屬每位同仁的禮物 

• 生日捐款，支持你/妳認同的公益團體 

• 服務滿一年，享有每 2~3 年一次完整套裝健康檢查 

其他福利 

• 週休二日，別人補班我們放假 

• 咖啡供應，還有滿滿零食櫃 

• 每季一次團康活動、不定時員工聚餐&下午茶點心 

工作環境 

• 熱愛學習的同事和主管 



 

• 曾獲得國際室內設計大獎的辦公室 

• 每週一天彈性在家上班 

【薪資及上班地點】 

• 上班時間：上午 9:30 至下午 6:30 (如遇假日或晚上須視情況彈性配合活動) 

• 上班地點：台北市中山北路二段 96 號後棟 9 樓 

• 薪資：月薪 NT$33,000 起(可議)  

【關於時代基金會】 

時代基金會相信「人才、創新」是社會活水的源頭，自 1991 年成立以來，持續在產學聯絡

(Epoch-MIT)、人才培育(Epoch School)以及新創扶植(Garage+)三大領域耕耘，為台灣的頂尖企業、

年輕學子以及新創企業串接資源。 

• 想了解產學聯絡計畫>>https://www.epoch.org.tw/ 

• 想了解新創育成計畫>>http://www.garageplus.asia/  

• 想了解人才培育計畫>>https://school.epoch.org.tw/  

 


